
{titreNomPrenom}
{adresseRue}
{codePostal} {ville}


{lieuDocument},
 le {dateDocument}.


{modeEnvoi}


Objet : Demande de nouvelles


{civilite},

Nous vous rappelons par la présente que, conformément à l’article 7 de votre contrat de travail, toute absence doit être signifiée à l’employeur dans un délai de 48 heures suivant le début de l’absence, cachet de la poste faisant foi.

Nous constatons que vous êtes en absence injustifiée depuis le {dateDebutAbsence}, et vous sommons de prendre contact avec votre employeur dès réception de la présente afin de justifier votre absence.

Il est évident que votre comportement nuit au bon fonctionnement de l’entreprise et perturbe l’organisation de vos collègues dans les mesures qui s’imposent pour pourvoir à votre remplacement.

Si nous ne recevions pas de vos nouvelles, nous pourrions être amenés à prendre une sanction plus grave. Nous souhaitons donc vivement que vous fassiez le nécessaire pour un redressement rapide et durable de cette situation.

Veuillez agréer, {civilite}, l’expression de nos salutations distinguées.




{signataireNom}





{signataireFonction}

